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IT_04 GESTION DE LAS PRACTICAS ACADEMICAS EXTERNAS

ONTROL DE CAMBIO
Cddigo Version Fecha de la versidn Motivo de la actualizacion
Creacién de la IT de procedimiento de seleccidn,
asignacion y seguimiento de alumnos en practicas
externas curriculares de la antigua Facultad de Biologia,
Facultad de Ciencias Ambientales y Facultad de Quimica.
Adaptacion al SIGC de la Facultad de Ciencias (resultado
IT_05 2 2016 de la fusién de las antiguas Facultades de Biologia,
Ciencias Ambientales y Quimica)
Aprobacion de la IT especifica de procedimiento de
seleccion, asignacion y seguimiento de alumnos en

IT_05 1 2009

IT_05 3 2021 L .- .
practicas externas curriculares para cada uno de los
grados impartidos en la Facultad de Ciencias.
Cambio de cddigo y revision del procedimiento conjunto
04/07/2024 E?;sctiggos los grados impartidos en la Facultad de
IT_02 4 (Ratificacidn: L .
- A lalTenl I I
09/04/2025) probacién de la IT en la Comisién de Calidad de la

Facultad de Ciencias y posterior ratificacion en la Junta
de Facultad.

Aprobado por la Comisién de Calidad de la Facultad de Ciencias el 04/07/2024 y ratificado en la Junta de
Facultad el 09/04/2025.
Consulte la ultima version aprobada en la pdgina la web de la Facultad de Ciencias.
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1. OBIJETIVO

Gestionar las practicas académicas externas del estudiantado de Grado de la Facultad de Ciencias de
la UAH, ajustdndose a lo indicado en el procedimiento clave PC_06 del Sistema Interno de Garantia de
Calidad de la UAH (Anexo I).

2. RESPONSABLE/S DE LA INSTRUCCION DE TRABAJO

Coordinadores/as de Practicas Académicas Externas de las diferentes Secciones de la Facultad de
Ciencias

3. DESCRIPCION DE LA INSTRUCCION DE TRABAJO

Los planes de estudios de los Grados en Biologia, Biologia Sanitaria, Ciencias Ambientales, Fisica e
Instrumentacion Espacial, y Quimica incluyen la asignatura “Prdacticas Académicas Externas”.

Descripcion de la accion

1. | Cada curso académico, los Coordinadores/as de Précticas de cada Seccidn, o los/as estudiantes a
iniciativa propia, se ponen en contacto con las entidades externas o con departamentos de la propia
UAH para organizar la oferta de practicas académicas externas. Dependiendo del grado de
obligatoriedad de esta asignatura en los diferentes planes de estudio, podran ser gestionadas por el
Coordinador de Practicas de la Titulacion o bien, por el Servicio de Practicas de la UAH. Dependiendo de
lo anterior, las plazas ofertadas son administradas de manera coordinada por el Coordinador/a de
Practicas correspondiente y por el Servicio de Practicas de la UAH, que se encarga de gestionar los
convenios con las entidades externas.

De la misma forma, la oferta de practicas académicas externas es publicada en la pagina web de la
Facultad de Ciencias, donde también se encuentran los procedimientos y formularios relacionados, o en
la plataforma integral de gestion de Practicas Académicas Externas (GIPE). En ambos casos, puede
consultarse el Reglamento de Practicas Académicas Externas de los Estudios Oficiales y de Formacion
Permanente de la Universidad de Alcala (Anexo Il). Asimismo, la Guia Docente de la asignatura
“Practicas Académicas Externas” contiene toda la informacién académica y podrd consultarse en la
pagina web de cada titulacién.

2. | Los/as estudiantes interesados en realizar practicas académicas externas deben estar matriculados en la
asignatura “Practicas Académicas Externas”. La asignacion de plazas se realiza con aquellos/as
estudiantes que no hayan conseguido una plaza por iniciativa propia (plazas preasignadas).

Las plazas de practicas son asignadas en base al criterio de nota media del expediente académico o bien
por las propias entidades externas en los casos en que asi se acuerde. El resultado del proceso de
asignacion de plazas sera publico.

3. | En aquellos Titulos en los cuales la gestion se realiza desde Decanato, tras la asignacion, el/la estudiante
y el tutor/a de las practicas en la entidad deben cumplimentar el documento “Detalle de la Practica”
(Anexo 1ll), disponible en la pagina web de la Facultad de Ciencias y donde se establecen las fechas y
condiciones de realizacion de la practica. Dicho documento es remitido al Coordinador/a de Practicas.

4. | Bien por la informacién disponible en el Servicio de Practicas, si la plaza la han ofertado desde dicho
Servicio, o bien con la informacién que el Coordinador/a de Précticas remite en el detalle de la practica
a dicho Servicio de la UAH, desde alli se gestiona un compromiso de practicas, que debe ser firmado por
todas las partes (estudiante, tutor/a de las précticas en la entidad y Coordinador/a de Practicas de la
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titulacion). La fecha de inicio de las practicas no podra ser anterior a la de la firma del compromiso de
practicas por todas las partes. Dicho documento firmado es archivado por el Servicio de Practicas de la
UAH, que enviara una copia al responsable de las practicas de la titulacion.

Cada estudiante sera dado/a de alta en la plataforma de Gestidn Integral de Practicas Externas (GIPE)
por el Servicio de Practicas de la UAH.

5. | Durante el desarrollo de las précticas académicas externas, el/la Coordinador de Practicas de la
titulacidn actuara como tutor/a académico/a, o en su defecto, nombrard tutor/a académico entre el
profesorado del Grado. En cualquiera de los casos sera el tutor/a académico/a quien realizard un
seguimiento del desarrollo de las mismas. El/la estudiante informara a su tutor/a académico/a sobre la
formacion que estd recibiendo, su grado de satisfaccidn, y cualquier problema o incidencia que pudiese
surgir.

6. | Al término del periodo de précticas, tanto el/la estudiante como el tutor/a de practicas en la entidad
cumplimentaran, dentro del plazo indicado, el informe disponible en la plataforma de GIPE. Ambos
informes seran confidenciales y seran considerados por los tutores/as académicos/as y el
Coordinador/a de Précticas de la titulacion para llevar a cabo la calificacion final de la asignatura
“Practicas Académicas Externas”. Este proceso se llevara a cabo de acuerdo con los criterios
establecidos en la Guia Docente de la asignatura y con el Reglamento de Practicas Académicas Externas
de los Estudios Oficiales y de Formacion Permanente de la Universidad de Alcala (Anexo Il).

4. ANEXOS (si procede)

Anexo I: PC 06: Practicas académicas externas

Anexo ll: Reglamento de Practicas Académicas Externas de los Estudios Oficiales y de Formacién
Permanente de la Universidad de Alcala

Anexo lll: Detalle de la practica
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