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Cddigo Version Fecha de la version Motivo de la actualizacion
Creacidn de la IT especifica de solicitud de la oferta,
IT_04 1 2016 asignacion, seguimiento y evaluacion de los TFG para la

Seccion de Ambientales.

Aprobacién de la IT especifica de informacion publica para
IT_04 2 2021 cada uno de los grados impartidos en la Facultad de
Ciencias.

Cambio de cddigo y revision del procedimiento conjunto
para todos los grados impartidos en la Facultad de

04/07/2024 Ciencias
IT_05 3 (Ratificacidn: L .
09/04/2025) Aprobacion de la IT en la Comisién de Calidad de la

Facultad de Ciencias y posterior ratificacion en la Junta de
Facultad.

Aprobado por la Comisién de Calidad de la Facultad de Ciencias el 04/07/2024 y ratificado en la Junta de
Facultad el 09/04/2025.
Consulte la ultima version aprobada en la pdgina la web de la Facultad de Ciencias.



https://ciencias.uah.es/es/calidad/index.html#manual-del-sistema-de-garantia-de-calidad-procesos-e-instrucciones

UNIVERSIDAD DE ALCALA, PATRIMONIO DE LA HUMANIDAD

FACULTAD CIENCIAS

g = % UniVerSidad Campus Universitario

Carretera Madrid-Barcelona, km 33,600

@ .‘::.:::‘. de Alcalé 28805 Alcala de Henares (Madrid)

1. OBIJETIVO

Gestionar los procesos de oferta, asignacion y evaluacién de los Trabajos Fin de Grado en la Facultad
de Ciencias, ajustandose a lo indicado en el proceso clave PC_05 del Sistema Interno de Garantia de
Calidad de la UAH (Anexo I).

2. RESPONSABLE/S DE LA INSTRUCCION DE TRABAJO

Vicedecanos/as de las diferentes Secciones de la Facultad de Ciencias
Coordinadores/as de Trabajos de Fin de Grado

Consejos de los Departamentos implicados en la docencia
Comisiones Docentes de las titulaciones

Junta de Facultad

3. DESCRIPCION DE LA INSTRUCCION DE TRABAJO

La gestidn de los Trabajos Fin de Grado (TFG) de la Facultad de Ciencias se rige por lo establecido en
la Normativa general de Trabajos de Fin de Grado de la UAH (Anexo Il) y en la Normativa especifica
de Trabajos Fin de Grado de la Facultad de Ciencias (Anexo lll).

En los planes de estudio de los titulos de Grado de la Facultad de Ciencias, el TFG se establece como
asignatura obligatoria de cuarto curso, con una carga lectiva de 12 ECTS y vinculada a todos los
Departamentos implicados en la docencia de la titulacién. La Guia Docente de la asignatura “Trabajo
Fin de Grado” se revisara y actualizara de acuerdo con el procedimiento descrito en la IT_02.

Descripcion de la accion

=

En el segundo cuatrimestre de cada curso académico, el Decanato de la Facultad de Ciencias solicita a los
Departamentos una oferta de TFG para el préoximo curso, remitiendo la plantilla (Anexo IV) que debera
cumplimentarse a tal efecto. Se requerira una oferta minima ajustandose al nimero de estudiantes
matriculados en la asignatura de TFG y al porcentaje de créditos impartidos por cada Departamento en la
titulacion.

N

Cada Departamento remite a Decanato la plantilla cumplimentada con su oferta de TFG dentro del plazo
establecido. En la oferta se incluirdn tanto aquellos TFG con estudiante preasignado/a (si, con anterioridad
a la oferta, el/la estudiante ha propuesto un tema de TFG que viene avalado por un profesor/a), como los
TFG sin estudiante preasignado/a, de acuerdo con lo establecido en el articulo 5 de la Normativa especifica
de Trabajos Fin de Grado de la Facultad de Ciencias (Anexo ).

El TFG podra realizarse en una entidad externa, procediéndose de acuerdo con lo establecido en los

Aprobado por la Comisién de Calidad de la Facultad de Ciencias el 04/07/2024 y ratificado en la Junta de
Facultad el 09/04/2025.
Consulte la ultima version aprobada en la pdgina la web de la Facultad de Ciencias.



https://ciencias.uah.es/es/calidad/index.html#manual-del-sistema-de-garantia-de-calidad-procesos-e-instrucciones

UNIVERSIDAD DE ALCALA, PATRIMONIO DE LA HUMANIDAD

FACULTAD CIENCIAS

g = % UniVerSidad Campus Universitario

Carretera Madrid-Barcelona, km 33,600

l‘l l‘.l V4 z -
28805 Alcala de Henares (Madrid
#5%2% de Alcald (ot

articulos 2 y 3 de la Normativa especifica de Trabajos Fin de Grado de la Facultad de Ciencias (Anexo Il).

En aquellos planes de estudio con la asignatura de “Practicas Académicas Externas” o “Practica en
Laboratorio”, el TFG podra asociarse a dichas practicas y realizarse tanto en un departamento de la UAH
como en una entidad externa, de acuerdo con lo establecido en el articulo 2 de la Normativa especifica de
Trabajos Fin de Grado de la Facultad de Ciencias (Anexo Il).

3. | Una vez aprobada la oferta docente por parte de los Departamentos, la Comisién Docente de cada
titulacion realiza una aprobacién provisional de la oferta de TFG.

4. | Siguiendo el calendario de procedimientos de la Facultad de Ciencias (Anexo V), una vez comprobado que
la oferta de TFG se ajusta al nimero de estudiantes matriculados en la asignatura, se aprueba en Junta de
Facultad la oferta definitiva de TFG de cada titulacién. Dicha oferta serd publicada por cada Seccién del
Decanato en la pagina web de la Facultad de Ciencias.

5. | Una vez publicada la oferta de TFG para cada titulacion, los/as estudiantes matriculados en la asignatura
de TFG deberan hacer entrega en el Decanato, dentro del plazo indicado en el Calendario General de
Procedimientos de la Facultad de Ciencias (Anexo V), del documento correspondiente cumplimentado: el
denominado “anexo lIA” si ya tienen un TFG preasignado y la aceptacion del tutor/a, o el denominado
“anexo IIB” si carecen de TFG preasignado. Tanto el calendario de procedimientos como los documentos
“anexo IIA” y “anexo IIB” podran consultarse y/o descargarse en la pagina web de la Facultad de Ciencias
(Anexo V).

6. | La asignacion definitiva de los TFG se realiza de acuerdo con los plazos establecidos en el Calendario
General de Procedimientos de la Facultad de Ciencias (Anexo V).

Los criterios de adjudicacion de TFG entre los/as estudiantes que no carezcan de TFG preasignado se
ajustaran a lo establecido en el articulo 6 de la Normativa especifica de Trabajos Fin de Grado de la
Facultad de Ciencias (Anexo lll).

El Decanato publicarad la resolucion de asignacion de TFG de acuerdo con lo establecido en el mencionado

articulo 6 y se encargara de notificar a los/as estudiantes la asignacion de tutor/a académico y de TFG que
les haya correspondido. Los estudiantes dispondran de un periodo habil para presentar sus reclamaciones,
tras el cual se procedera a publicar la resolucidon definitiva de asignacion de TFG.

7. | Los procedimientos de depdsito, evaluacion y calificacion de los TFG se ajustaran a lo establecido en los
articulos 7, 8 y 9 de la Normativa especifica de Trabajos Fin de Grado de la Facultad de Ciencias (Anexo Ill)
y a los plazos indicados en el Calendario Especifico de Procedimientos de la Facultad de Ciencias (Anexo V).
Las instrucciones especificas para cada Seccidn, los documentos necesarios y la composicion de los
tribunales seran publicados por el Decanato en la pagina web de la Facultad de Ciencias.

4.  ANEXOS (si procede)

Anexo I: PC 05: Docencia y evaluacién del aprendizaje

Anexo ll: Normativa general de Trabajo de Fin de Grado de la UAH

Anexo lll: Normativa especifica de Trabajos Fin de Grado de la Facultad de Ciencias de la UAH
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Anexo IV: Plantilla de datos basicos para la oferta de Trabajos Fin de Grado de la Facultad de Ciencias
por Grados y Departamentos

Anexo V: Informacién y documentacién asociada a los TFG de |la Facultad de Ciencias
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