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1. OBIJETIVO
Gestionar los procesos de verificacion, modificacién y extincién de las titulaciones de Grado

impartidas en la Facultad de Ciencias, ajustdandose a lo indicado en los procesos estratégicos PE_02
(Anexo 1), PE_03 (Anexo Il) y PE_04 (Anexo lll) del Sistema Interno de Garantia de Calidad de la UAH.

2. RESPONSABLE/S DE LA INSTRUCCION DE TRABAJO

Equipo Decanal de la Facultad de Ciencias

Secretaria de Decanato de la Facultad de Ciencias

Coordinador/a de Calidad de la Secciéon correspondiente

Comisidn Docente de la titulacién correspondiente o comisidn creada al efecto
Consejos de los Departamentos implicados en la docencia

Junta de Facultad

3. DESCRIPCION DE LA INSTRUCCION DE TRABAJO

VERIFICACION DE TITULACIONES:

Descripcion de la accion

=

Desde la Secretaria del Decanato se envia la convocatoria a la Comision Docente correspondiente para
definir los detalles del nuevo plan de estudios. En caso de que se considere oportuno, se podra nombrar
una comisién especifica para el nuevo titulo.

La comisidon competente solicita y elabora, si procede, la solicitud de informe preceptivo de la Comunidad
de Madrid al Vicerrectorado con competencias en la materia.

N

El Coordinador/a de Calidad de la Facultad de Ciencias remite el informe preceptivo a los directores/as de
los Departamentos implicados, para aprobar en Consejo de Departamento su participacién en la docencia
del titulo.

w

La Junta de Facultad aprueba el informe preceptivo.

P

El Coordinador/a de Calidad de la Facultad de Ciencias envia el informe preceptivo al Vicerrectorado con
competencias en estudios de grado, con copia al Vicerrectorado con competencias en gestion de la
calidad, siguiendo lo establecido en el PE_02

5. | Una vez recibido el informe favorable de la Comunidad de Madrid, la comision competente define los
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detalles del nuevo plan de estudios y crea un grupo de trabajo del que formaran parte, al menos:
a. ElDecano/a
b. ElVicedecano/a con competencias en el grado a verificar (si procede)
c. ElCoordinador/a de Calidad de la Facultad de Ciencias

d. El Coordinador/a de Calidad con competencias en el grado a verificar (si procede)

6. | El Coordinador/a de Calidad de la Facultad de Ciencias se pone en contacto con el Vicerrectorado con
competencias en estudios de grado y Vicerrectorado con competencias en gestién de la calidad para
recibir informacion sobre el proceso y que se indiquen los documentos que se deben cumplimentar, asi
como recibir asesoramiento sobre su correcta cumplimentacién.

7. | Elresponsable del proceso de verificacidén se encarga de cumplimentar toda la informacion necesaria para
realizar el proceso, con el apoyo de la comisién docente con competencias en la titulacion y del
Coordinador/a de Calidad de la Facultad de Ciencias.

6. | La Memoria de Verificacion se eleva a aprobacién por la Junta de Facultad.

7. | El Coordinador/a de Calidad de la Facultad de Ciencias envia la memoria al Vicerrectorado con
competencias en gestion de estudios de grado, con copia al Vicerrectorado con competencias en gestidon
de la calidad, para su procesamiento y aprobacidn por el resto de los érganos de la UAH.

8. | Sien el proceso de verificacion se reciben alegaciones por parte de la agencia de evaluacidn, las
alegaciones son estudiadas y solventadas por el responsable de la titulacién y por parte de la comisidn
competente, si procede.

MODIFICACION DE TITULACIONES:

Descripcion de la accion

1. | Una vez recibida una solicitud de modificacion de un titulo existente, el Decanato convoca, previa
aprobacién por parte de la Junta de Facultad, la Comisidon Docente correspondiente para definir el alcance
de las modificaciones. En caso de que la Junta de Facultad lo considere oportuno, se podra nombrar una
comision especifica.

2. | La comisidn competente define las modificaciones necesarias y crea un grupo de trabajo del que formaran
parte, al menos:

a. ElDecano/a
b. ElVicedecano/a con competencias en el titulo
c. ElCoordinador/a de Calidad de la Facultad de Ciencias

d. El Coordinador/a de Calidad del grado a modificar

3. | El Coordinador/a de Calidad de la Facultad de Ciencias se pone en contacto con el Vicerrectorado con
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competencias en estudios de grado y con el Vicerrectorado con competencias en gestidn de la calidad para
recibir informacion sobre el proceso y que se indiquen los documentos que se deben cumplimentar, asi
como recibir asesoramiento sobre su correcta cumplimentacién.

4. | El Vicedecano/a del grado a modificar sera el responsable de cumplimentar toda la informacion necesaria
para realizar el proceso, con el apoyo del Coordinador/a de Calidad de la Facultad de Ciencias y el
Coordinador/a de Calidad de la titulacion.

5. | El Coordinador/a de Calidad de la Facultad de Ciencias remite, si procede, el borrador de la Memoria de
Modificacidn a los directores/as de los Departamentos implicados en la modificacion de la titulacion, para
su aprobacién en Consejo de Departamento.

6. | Tras la aprobacion del borrador por parte de los Departamentos, la Memoria de Modificacién es aprobada
por la Junta de Facultad.

7. | El Coordinador/a de Calidad de la Facultad de Ciencias envia la memoria al Vicerrectorado con
competencias en estudios de grado, con copia al Vicerrectorado con competencias en gestion de la
calidad, para su procesamiento y aprobacidn por el resto de los érganos de la UAH.

8. | Sien el proceso de modificacidn se reciben alegaciones por parte de la agencia de evaluacion:
a. Las alegaciones son estudiadas y solventadas por parte de los miembros del grupo de trabajo.

b. Siserequiere realizar alguna modificacion que afecte al plan de estudios, se convocara a la
comisiéon competente.

EXTINCION DE TITULACIONES:

Descripcion de la accion

1. | La propuesta de extincion de una titulacién se hara siguiendo los pasos acordados por la Junta de Facultad,
ajustandose a lo indicado en el articulo 34.8 del RD 822/2021, que debera proponer el modo en el que ésta
se realizara y los plazos necesarios para finalizar el proceso, garantizando los derechos académicos de
los/as estudiantes que se encuentran cursando dichos estudios.

2. | El Coordinador/a de Calidad de la Facultad de Ciencias comunica la extincion aprobada por Junta de
Facultad al Vicerrectorado con competencias en estudios de grado, con copia al Vicerrectorado con
competencias en gestion de la calidad, para su procesamiento y aprobacién por el resto de los érganos de
la UAH.

3. | El Decanato proporcionara la informacion necesaria a los/as estudiantes respecto a las opciones de
finalizacién o, en su caso, adaptaciones disponibles.

4.  ANEXOS (si procede)

Anexo I: PE_02: Disefio vy verificacidén de titulaciones

Anexo ll: PE_03: Modificacion de titulaciones

Anexo lll: PE_04: Extincién de titulaciones
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